附件2

青海省公共资源交易

平台CA数字证书办理指南 

设立依据

《电子招标投标办法》、《电子招标投标系统技术规范》。
CA数字证书办理流程

（一）各市场主体拟办理CA数字证书前，需在“青海省电子招标投标公共服务平台”完成主体入库（具体入库流程详见“青海省公共资源交易网”办事指南栏“操作手册”栏的“青海省公共资源交易平台主体信息数据库入库指南”、“青海省电子招标投标公共服务平台-企业诚信库入库操作手册”），

（二）省级综合评标专家库的评标专家可直接办理CA数字证书，未申请入库专家需先申请入库经培训审核后方可办理CA数字证书（具体入库流程详见“青海省公共资源交易网”“办事指南”“操作手册”栏的“青海省评标专家入库操作手册及专家库系统功能介绍”）。
（三）办理CA数字证书的各市场主体，登录“青海省公共资源交易网（http://111.44.251.34/ggzy/）”，认真阅读“办事指南”“下载中心”栏的《青海省公共资源交易平台CA数字证书办理指南 》后，自行下载所需办理事项的附件，完善所有信息内容打印并盖章（评标专家签字即可）。CA数字证书办理有现场办理和线上办理两种方式，线下现场办理携带“相关资料”，到青海省政务服务监督管理局二楼相应CA数字证书窗口办理，线上办理将“相关资料”完善打印并盖章（评标专家签字即可）后扫描上传至相应网址在线上办理。
三、初次办理CA数字证书所需资料
（一）企业办理所需资料：（加盖公章）
1.法人授权委托书（下载）；
2.法人身份证复印件和被授权人身份证正反面复印件；
3.单位数字证书申请表（下载）；
4.签章采集表（下载）；
5.青海省公共资源交易数字证书服务责任书（下载）。
（二）个人（评标专家）办理所需资料：

1.办理人身份证复印件；
2.办理人身份证原件和复印件及被委托人身份证正反面复印件和个人业务办理委托书（下载）（如需委托代办必须具备）；
3.个人数字证书申请表（下载）；
4.签章采集表（下载）；
5.青海省公共资源交易数字证书服务责任书（下载）。
（三）主体入库信息审核通过后，申请单位将以上资料完善后打印并盖章（评标专家签字即可），递交到青海省政务服务监督管理局二楼相应CA数字证书窗口，递交资料后现场办理并领取CA数字证书或将资料扫描上传至相应网址（上传的所有资料为原件的彩色扫描件），待工作人员网上收到资料并确保无误后2个工作日内办理CA数字证书并以邮寄的方式寄至申请人。
注：办理CA数字证书延期（续期）、信息变更、密码解锁（现场解锁），需携带原CA数字证书及介质（UKey）；CA数字证书信息变更、遗失补办、损坏补办所需资料同初次办理一致。

CA数字证书延期（续期）所需资料

（一）企业办理所需资料：（加盖公章）

1.法人授权委托书（下载）；

2.法人身份证复印件和被授权人身份证正反面复印件；

3.单位数字证书申请表（下载）；

4.青海省公共资源交易数字证书服务责任书（下载）。
（二）个人（评标专家）办理所需资料：

1.办理人身份证复印件；

2.办理人身份证原件和复印件及被委托人身份证正反面复印件和个人业务办理委托书（下载）（如需委托代办必须具备）；

3.个人数字证书申请表（下载）；

4.青海省公共资源交易数字证书服务责任书（下载）

（三）延期（续期）是已办理北京CA和湖北CA的数字证书，原江苏CA数字证书，按初次办理所需资料提供“相关资料”。申请单位在CA数字证书到期前30天内，将需要延期（续期）的CA数字证书和以上资料完善后打印并盖章（评标专家签字即可），递交到青海省政务服务监督管理局二楼相应CA数字证书窗口办理或申请单位在相应网址在线自行延期（续期），在线自行延期（续期）无需提交“相关资料”。

注：各市场主体如有参与项目招投标，且加密招投标文件已生成并上传交易平台，请勿在此阶段申请CA数字证书续期或者信息变更，否则会影响招投标。在招投标期间上传招投标文件后办理CA证书续期及信息变更的，招标人、招标（采购）代理机构必须撤回招标文件后重新上传；投标人必须在投标截止时间前撤回投标文件，并重新生成加密的投标文件上传。用户在招投标期间一律不得续期，变更证书，否则会导致无法解密标书，续期或变更证书的请提前办理，请在招投标空闲期间办理续期变更业务，如有正在招投标项目而未告知工作人员的，造成的一切后果请自行承担。 

五、CA数字证书服务及相关要求

申请单位只能申请1把主锁，若有业务需要的允许申请多把副锁。主锁具有电子签章功能（内含单位公章、法人章和手写签名），副锁内无电子签章功能，仅用于制作招投标电子文件和加密解密文件业务。

CA数字证书服务及签章服务期限为1年或2年（申请方可自主选择服务期）。服务期满后，若申请方需继续使用证书及签章服务，则须在证书失效前30天以内向受理方提出证书延期（续期）请求，并缴纳延期费用。

六、在线办理CA数字证书办理网址及联系方式
1.北京数字证书在线办理网址http://help.bjca.cn/qhggzy/yqm/index.html
2.湖北数字证书在线办理网址

http://css.hbca.org.cn:8088/hbcaysl/web/businessQuery.jsp?projectNo=205
咨询电话:

 0971-6138132（北京数字认证股份有限公司）
0971-5115239（湖北省数字证书认证管理中心有限公司） 
技术支持QQ群：
1074970956（北京数字认证股份有限公司）
 980618660（湖北省数字证书认证管理中心有限公司） 
售后服务电话：
4007001900（北京数字认证股份有限公司）
4008708080（湖北省数字证书认证管理中心有限公司）
办理地点：西宁市西川南路53号文博大厦青海省政务服务监督管理局二楼CA数字证书窗口。
