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青海省电子招投标公共服务平台——挂牌竞买人及协议交易双方操作手册(耕地占补指标交易)

1、 
- 1 -

2、 [bookmark: _Toc15544]系统登录

首先打开 IE 浏览器 (注:必须使用 IE11 及以上版本浏览器) ， 进入青海省电子招标投标公共服务平台会员端网站： (网址:https://www.qhggzyjy.gov.cn/TPBidder/memberLogin)

[bookmark: _GoBack]
- 1 -

3、 [bookmark: _Toc23743]耕地占补指标挂牌交易
1． [bookmark: _Toc21919]耕地占补申购

（1） 登录系统后，点击“耕地占补-挂牌交易-耕地占补申购”，点击想要申购的项目后方【我要申购】列的操作按钮进入耕地占补申购流程；
[image: ]
（2） 系统会从企业诚信库中获取单位的相关信息，如申请人信息有不完整的，可在申请人信息填写步骤进行完善，如图需填写联系人电话后，点击下一步，确定填写竞买申请书；
[image: ]
[image: ]
（3） 申请人确认竞买申请书内容，若项目有要求需上传报名相关附件的，可在下方的【报名所需文件】中点击【电子件管理】上传附件；若以上信息需要修改，则可点击【上一步】回到上一步进行，申请人信息修改；若以上信息确认无误，点击【申请】并确定。
[image: ][image: ]
（4） 核查报名信息并确认。
[image: ]
2． [bookmark: _Toc29715]提出疑议
（1） 在左侧菜单栏依次选择“耕地占补-挂牌交易-提出疑议”，在新的界面中点击左上角【新增提问】；
[image: ]
（2） 在新的界面中选择需要提问的项目，并点击下方【确认选择】
[image: ]
（3） 在提问界面选择【疑议类型】，填写【问题描述】及联系方式等信息后，点击左上角【确定发送】。
[image: ]
（4） 回到提出疑议界面，通过选择上方是否已答复选项，查看提交的疑议是否有回复；
[image: ]
（5） 当交易中心或国土中心回复后，提出疑议界面中是否解答列变为“已解答”，点击查看按钮，可查看解答内容。
[image: ][image: ]
3． [bookmark: _Toc429]网员报价
（1） 点击“耕地占补-挂牌交易-网员报价”，点击对应项目【操作】下的按钮，进入协议阅读页面；
注：①.只有报名成功的项目才有进入竞价的操作按钮。
②.点开此【网员报价】项目列表页面后，默认显示的是竞价中 的项目；竞买人可在上方的【竞价状态】筛选框进行筛选，显示全部、或尚未开始的项目。
[image: ]
（2） 阅读《电子竞价风险告知及接受确认书》内容，点击【同意】按钮后进入报价页面；
[image: ]
（3） 竞价系统页面，展开更多按钮，点击竞价系统页面左上角的按钮可查看竞价概况和竞价记录；
[image: ]
（4） 报价说明：
起始价报价：若此项目允许起始价报价，则此项目的第一次报价，可点击【起始价】后，点击【提交报价】进行起始价报价。
快速报价：起始价金额或当前最高报价金额+竞价阶梯金额×1委托报价：委托报价可以实现无人值守报价，点击【委托报价】后，进入委托报价书的页面，需要在委托报价书里面设置委托报价时间间隔(以分钟为单位，即间隔多长时间进行一次快速报价)、委托最高价小写(以万元为单位，即委托报价最高报价到多少万元停止委托报价)填写完毕后点击【确认】即可开始委托报价。
温馨提示：为避免报价失误，请尽量选择自行手动报价，非必要情况尽量少使用委托报价。
[image: ]
[image: ]
（5） 提交报价=起始价金额或当前最高报价金额+竞价阶梯×1、2、3、4、5、6(具体竞价阶梯的倍数，竞买人可自行选择）；
[image: ]
（6） 延时竞价：挂牌期限届满，有两人(含)以上已报价的，系统会自动进入延时竞价，延时竞价期默认300秒，在300秒内每报一次价，系统会自动进入下一个300秒倒计时，直至300秒周期内无人报价则 延时竞价结束，最高报价者成交。
注：若挂牌期限届满，仅有一人报价，则直接成交。
（7） 竞价结束：竞价结束后，对于成交的竞买人，系统会提醒“成交”。对于未能竞得的竞买人系统会提醒“谢谢参与”，到此所有竞价流程结束。
[image: ]
4． [bookmark: _Toc20846]竞得通知书
（1） 当项目竞价结束后，若在交易结果公示中查看已经竞得本项目，则可在“耕地占补-挂牌交易-竞得通知书”界面查看“竞得通知书”，可点击操作列按钮查看详细信息；
[image: ]
（2） 在查看竞得人页面，可以查看竞得通知书。
[image: ]
5． [bookmark: _Toc7730]价款确认
（1） 指标所有人在左侧菜单栏选择“耕地占补-挂牌交易-价款确认”，在新的界面中点击左上角【新增价款确认】；
[image: ]
（2） 在新页面中，勾选对应的项目，然后点击下方【确认选择】
[image: ]
（3） 在附件信息栏中，点击【点击生成】按钮，生成交易价款收取确认函，并进行盖章；
[image: ]
[image: ]
（4） 回到交易价款确认页面，确认签章完成后点击左上角【提交信息】按钮，并点击【确认提交】，发送下一环节处理即可。
[image: ]
（5） 经交易中心与国土中心审核完成后，可在当前界面查看审核结果。



4、 [bookmark: _Toc21185]耕地占补指标协议交易
1． [bookmark: _Toc14259]我要交易-指标所有人
（1） 由协议指标所有人在左侧菜单栏点击“耕地占补-协议交易-我要交易”，在新的界面中点击左上角【新增我要交易】发起我要交易流程；
[image: ]
（2） 在新页面中，勾选对应的项目，然后点击下方【确认选择】
[image: ]
（3） 在我要交易界面附件信息栏中，可以查看协议交易文件，同时需在指标所有人附件信息中，上传协议交易文件中要求的其他资料，以及需点击【点击生成】按钮，生成《耕地占补平衡指标协议交易申请书》并进行签章。
[image: ][image: ]
（4） 附件上传完成并盖章后，点击左上角【提交审核】，并点击【确认提交】。
[image: ]
2． [bookmark: _Toc18289]我要交易-指标购买人
（1） 协议指标所有人提交后，由协议指标购买人在左侧菜单栏点击“耕地占补-协议交易-协议我要交易”，在新的界面中点击右上角“待审核”状态，并在筛选后的项目中，点击操作按钮进行处理；
[image: ]
（2） 进入后可在附件信息栏查看协议交易文件，并根据协议交易文件要求在指标购买人附件信息栏中上传相关附件，并对《耕地占补平衡指标协议交易申请书》进行生成签章。
[image: ]
[image: ]
（3） 附件上传完成并盖章后，点击左上角【同意】，并点击【确认提交】，提交完成后即可。
[image: ]

3． [bookmark: _Toc18733]价款确认
（1） 在左侧菜单栏依次选择“耕地占补-协议交易-指标协议交易价款确认”，在新的界面中点击左上角【新建项目】；
[image: ]
（2） 在新页面中，勾选对应的项目，然后点击下方【确认选择】[image: ]
（3） 在耕地占补价款确认页面附件信息栏目，点击【点击生成】按钮，生成《耕地占补平衡指标协议交易价款收取确认函》，并进行签章；
[image: ]
[image: ]
（4） 签章完成后，在主界面点击左上角【提交审核】按钮，输入意见后点击【确认提交】按钮即可，后续由交易中心及国土中心进行审核确认。
[image: ]
- 2 -
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